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V souladu se znénim zakona ¢. 561/2004 Sb., o piedSkolnim, zakladnim, stfednim,
vys$§im odborném a jiném vzdélavani (S8kolsky zakon), §30, odst. 1 a vyhlasce 0 zajmovém

vzdé¢lavani. Urcuje pravidla provozu a rezim skolni druziny.

1. Prava a povinnosti Zakil, zakonnych zastupcii ve Skolni druziné a pravidla
vzajemnych vztahu se zaméstnanci Skoly

1.1 Prava a povinnosti Zakii ve $kolni druZiné

Zaci maji pravo:

- na vzdélani podle $kolniho vzdé&lavaciho programu SD,

- na rozvoj osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti, jedna-li
se o zaky handicapované, s poruchami uceni nebo chovani, na specidlni péc¢i v ramci
moznosti Skoly,

- nainformace o prub¢hu a vysledcich svého vzdélavani,

- vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich
vzdélavani, pficemz jeho vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich
véku a stupni vyvoje, své piipominky muiZze vznést prostiednictvim zakonnych
zastupcli nebo piimo fediteli Skoly,

- na informace a poradenskou pomoc Skoly v zélezitostech tykajicich se vzdélavani

podle RVP pro SD
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na ochranu pied vlivy a informacemi, které by ohrozovaly jeho rozumovou a mravni
vychovu a nevhodné ovliviiovaly jeho moralku,

na ochranu pred fyzickym a psychickym nasilim a nedbalym zachazenim, na svobodu
ve vybéru kamarada,

na svobodu pohybu ve Skolnich prostorach, jez jsou k tomu urceny,

na to, aby byl respektovan zakv soukromy Zivot a zZivot jeho rodiny,

na volny ¢as a ptfiméfeny odpocinek a oddechovou ¢innost odpovidajici jeho veku,
na ochranu pied navykovymi latkami, které ohrozuji jeho télesny a dusevni vyvoj,

v piipad¢ nejasnosti v ucivu pozadat o pomoc vyucujiciho, jestlize se zdk citi z
jakéhokoliv diivodu v tisni, ma problémy apod., pozadat o pomoc ¢i radu tfidniho

ucitele, ucitele, vychovného poradce ¢i jinou osobu.

Zaci maji povinnost:

G¢astnit se mimoskolnich aktivit v ramci SD, na které se piihlasili,

dodrzovat skolni piedpisy a pokyny skoly k ochrané zdravi a bezpec¢nosti, s nimiz byli
seznamenti,

plnit pokyny pedagogickych pracovnik Skoly, popft. dal§ich zaméstnanc Skoly
vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a Skolnim fadem,

vyjadiuje-li své minéni a ndzory, Cinit tak vzdy sluSnym zptisobem,

neposkozovat majetek Skoly a spoluzaki, ptipadné Skody jsou povinni zaplatit.

1.2 Prava a povinnosti zikonnych zastupcii Zaki ke Skolni druZiné

Zakonni zastupci zakd maji prave:

na informace o prib¢hu a vysledcich vzdélavani svého ditéte,

volit a byt voleni do Skolské rady,

vyjadiovat se ke v§em rozhodnutim tykajicich se podstatnych zélezitosti jejich déti,
pficemz jejich vyjadifenim musi byt vénovana pozornost,

na informace a poradenskou pomoc Skoly pro jejich déti v zalezitostech tykajicich se
vzdélavani podle SVP SD,

pozadat o uvolnéni zaka z vyuky podle pravidel tohoto fadu.
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Zakonni zastupci zakd maji povinnost:

- zajistit, aby zak dochézel fadné do skoly,

- na vyzvani feditele Skoly se osobn¢ zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich
se vzd¢lavani zaka,

- informovat $kolu o zmén¢ zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtizich zdka nebo
jinych zéavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani,

- dokladat divody nepiitomnosti a zdka ve vyucovani v souladu s podminkami
stanovenymi Skolnim fadem,

- oznamovat $kole idaje nezbytné pro skolni matriku (§ 28 odst. 2 a 3 Skolského zakona)
a dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zéka, a
zmény v téchto udajich,

- platit f4dn& mési¢ni poplatek za SD stanoveny feditelem koly.

1.3 Pravidla vzajemnych vztahi se zaméstnanci Skoly

Pedagogicti pracovnici Skolni druziny vydavaji zakiim a zdkonnym zéastupctiim zaka pouze
takové pokyny, které bezprostiedné souvisi s plnénim vzdélavaciho programu, Skolniho fadu
a dalSich nezbytnych organiza¢nich opatfeni.
Vsichni zaméstnanci Skolni druZiny budou zdky chranit pfed vSemi formami Spatného
zachazeni, sexudlnim nasilim, vyuZivanim. Budou dbat, aby neptichézeli do styku s materialy
a informacemi pro n¢ nevhodnymi. Nebudou se vmeéSovat do jejich soukromi a jejich
korespondence. Budou zaky chranit pted nezakonnymi titoky na jejich povést. Zjisti-li, ze dité
je tyrano, kruté trestdno nebo je s nim jinak Spatn€ zachazeno, spoji se se viemi organy na
pomoc ditéti. Specialni pozornost budeme vénovat ochrané pfed navykovymi latkami.
Informace, které zakonny zastupce zdka poskytne do Skolni matriky nebo jiné dulezité
informace o Zakovi (zdravotni zpisobilost, zména bydlisté aj.) jsou divémné a vSichni
pedagogicti pracovnici se fidi se zakonem €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdajt.
Vyzve-li feditel Skoly nebo jiny pedagogicky pracovnik zakonného zastupce k osobnimu
projednéni zévaznych otdzek tykajicich se vzdélavani zéka, konzultuje termin schizky se

zédkonnym zastupcem zaka.
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Vsichni pedagogicti pracovnici se povinn¢ zucastiuji tiidnich schiizek a konzulta¢nich dn,
na kterych informuji zdkonné zastupce zaki o vysledcich vychovy a vzdélavani.
V piipadé omluvené nepiitomnosti pedagogického pracovnika bude zajiSténo, aby zakonni

zastupci byli informovani jinym zptisobem.

2. Provoz a vnitini rezim §kolni druziny
Provoz SD
Skolni druzina je oteviena denné od pondéli do patku:

- ranni druzina od 6,00 do 7,15 hod.

- odpoledni druzina po vyucovani do 16,00 hod.
Umisténi
SD je umisténa v piizemi $kolni budovy. Pro svoji ¢innost vyuziva téz ucebny v 1. patie
a k rekrea¢nim a sportovnim ¢innostem slouzi télocviéna, détské hiisté, fotbalové a
viceucelové hristé. K tematickym vychazkdm je vhodna blizka ptiroda.
Prihlasky do SD
Rodi¢e nebo zakonni zastupci piihladuji Zaka k dochazce vyplnénim piihlasky do SD, ktera
poskytuje vychovatelce tdaje o zdravotnim stavu ditéte, o dob¢ a zptisobu odchodu ze Skolni
druziny, poskytuje telefonni spojeni na rodic¢e. Napliuje se do poctu 25 zak.
Vylouéeni zaka ze SD je krajnim feSenim pfi porusovani kazné, poradku a pii ohroZovani
zdravi a bezpecnosti ostatnich zaki. Rodi¢iim se sdé€luje pisemnou formou.
Poplatek za SD
Pro Zaky zapsané k dochazce je stanoven mési¢ni poplatek 100 K¢ za zaka, tedy 1 000 K¢ za
Skolni rok.
Dochizka do SD
Dochazka do SD je stanovena dobou uréenou rodi¢i na ptihlasce, pfipadné je mozné ji b&hem
roku pisemné zménit. Zak sviij ptichod a odchod z druziny hlasi vychovatelce nebo dozoru,

bez svoleni neopousti druzinu. V daném case odchodu opousti SD nebo Satnu ZS sam nebo s

rodici.
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Pottebuji-li rodi¢e uvolnit zaka mimotadné v jinou hodinu, nez je uvedena na zapisnim listku,
pozadaji vychovatelku pisemnou formou (datum, uvedeni zmény a podpis rodici).

Dité nelze uvolnit na zakladé telefonniho volani do ZS.

Nevyzvednuty zak zlstava v druzin€ do ptichodu rodici, ktefi jsou telefonicky upozornéni.
Do¢asn& mohou byt do SD umistovani Zaci, kteii do ni nejsou pfihlaseni (napf. pii odpadnuti
vyuky).

Cinnost SD

Cinnost druziny se #idi SVP pro SD, skladbou zaméstnani a rozpracovanim do tydennich
pland. Slouzi pevazné k odpocinku a k rekreaci zaka po vyucovani, k rozvijeni dovednosti
zaka pii zajmovych ¢innostech, k ptipravé na vyucovani piedevs§im formou didaktickych her
a vychazek. Prace déti v SD mohou byt vyuzity k vyzdobé §koly.

Styk s rodi¢i nebo zakonnymi zastupci

Ke konzultacim nejéastéji dochazi pii pievzeti ditdte ze SD zakonnym zastupcem nebo
povéfenou osobou. Schizky v mimofadném piipadé jsou mozné kdykoli za piitomnosti
feditelky Skoly nebo jiného zaméstnance Skoly.

Pitny rezim

Z4ci si nosi do SD vlastni népoje, nebo vyuZivaji pitny rezim ve $kole.

Bezpecnost

Zaci jsou o chovani a bezpeénosti pouceni vzdy na zaatku $kolniho roku, nebo nasledné v
disledku nevhodného chovani €1 urazu. Dbaji téZ na bezpecnost v silniénim provozu a pii
ptichodu a odchodu ze Skoly. Zranéni nebo traz okamzité hlasi vychovatelce pro oSetfeni
nebo piivolani lékafe. Drobné tirazy jsou zaznamenany v knize Grazli a sdéleny rodi¢tim
(telefonicky, v deni¢ku nebo osobné). Nahla nemoc, bolest nebo nevolnost jsou rodi¢tim ihned
sdéleny telefonicky.

Chovani Zika v SD

Zak sviij piichod i odchod hlasi vychovatelce. Na vychazky a &innost spojené s pobytem
venku nosi obleceni ptizplisobené pocasi a ro¢nimu obdobi. Do télocviény se previékne do
sportovniho obleceni a obuti. Spolu s ostatnimi zaky se UcCastni napi. her, vychéazek a

z4jmovych Cinnosti. K ostatnim Zaklim v druziné se chova kamaradsky, bez vyvolavani
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konfliktl. Se svymi problémy, ublizovanim i potizemi se muze zdk kdykoliv svéfit
vychovatelce. Svétené hry, hracky a pomicky vraci pofddku a bez znehodnoceni. V
prostorach druziny udrZuje potadek, neposkozuje vybaveni SD. V piipadé poskozeni nebo
zni¢eni bude pozadovana nadhrada. Za mobilni telefon, hracky a cenné véci donesené z domova
si ru¢i zak sam. Pfi styku s ostatnimi dospélymi v budové Skoly i1 na vefejnosti zachovava
pravidla slusného chovéani. Nevhodné chovani sd€li vychovatelka pisemné do zakovské
knizky.

74k se tadné stara o své véci, obleeni a obuv — uklada je na uréené misto. P¥i odchodu se

ptevlékne a nasledné odchazi sam nebo v doprovodu rodict.
Dalsi akce v SD
Mimoftadné druzinové akce jsou pfedem projednény a schvaleny feditelkou Skoly. Rodice jsou

o nich pisemn¢ informovéni v predstihu.

3. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zZaki a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili
3.1 Bezpecnost a ochrana zdravi Zaku
Zaci jsou povinni se pfezouvat a dbat na hygienu, zvlast pred jidlem a po pouziti WC.
Zaci se chovaji pfi pobytu ve §kolni druziné a na akcich organizovanych $kolni druzinou tak,
aby neohrozili zdravi svoje ani svych spoluzaku ¢i jinych osob. Chodi slusné a ¢isté obleceni
a upraveni.
Zaktm je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotiebi¢i, vypinaci a elektrickym vedenim
bez dozoru ucitele.
Pti pfechazeni Zakl na mista vyucovani, do jidelny tam a zpét ¢i pfi jinych akci mimo budovu
Skoly se Zaci tidi pravidly silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pfed takovymito
akcemi doprovazejici ucitel zaky zvlast’ pouci o bezpecnosti. Pro spole¢né zajezdy tiid,
vyjezdy do zahrani¢i plati zvlastni bezpecnostni piedpisy, se kterymi jsou Zaci pfedem
seznameni. Pfi pobytu v ubytovacich zafizenich se Zaci podfizuji vnitinimu fadu tohoto
zatizeni a dbaji vSech pokynt pracovnikl tohoto zafizeni.

Pfi ¢innostech v télocviéné a v u€ebné informatiky zachovavaji zaci specifické bezpecnostni

4

ptedpisy pro tyto u¢ebny, dané fddem odborné ucebny.
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Vychovatelka je povinna s nimi seznamit zaky pfi prvni ¢innosti v dané ucebné nebo prostoru
a dodate¢n¢ poucit zaky, kteti chybéli. O pouceni zaki o bezpecnosti provede vychovatelka
na pocatku skolniho roku zaznam do téidni knihy SD. Rady odbornych uéeben jsou vyvéseny
V ucebné.
Pouceni na pocatku Skolniho roku provadi vychovatelka, kterd zaky sezndmi zejména:
a) s vnitinim fadem SD
b) se zasadami bezpetného chovani ve Skolni druzing, na chodbach, schodistich,
V té€locvicné, v Satndch, pii odchodu ze Skoly a ptichodu do Skoly a na vetejnych
komunikacich,
c) se zakazem piinaset do Skoly véci, které nesouviseji s vyucovanim,
d) s postupem pii urazech,
e) s nebezpecim vzniku pozaru a s postupem v piipadé pozaru.
Pouceni pred ¢innostmi, které se provadi mimo $kolni budovu. (Jde o takové ¢innosti, jakymi
jsou vychazky, vylety, exkurze, plavecké vycviky.) Seznameni se vSemi pravidly chovani,
ptipadnymi zdkazy apod. a pouceni o spravném vybaveni zaki provede tfidni ucitel nebo ten,
kdo bude nad détmi vykonavat dohled.
Pouceni pred prazdninami, ktera vychovatelka provadi, jsou tato:
a) varuje zaky pied skodlivymi vlivy alkoholu, koufeni, znamostmi s neznamymi lidmi
apod.
b) upozoriuje je na mozné nebezpeci pro zivot a zdravi v piipadé nalezu a manipulace s
nevybuchlou munici a pouci je, jak se v takové situaci zachovat,
c) informuje o nebezpeci vzniku pozaru, o dopravni kazni,
d) varuje pted koupanim v mistech, ktera neznaji atp.
Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde béhem pobytu ve Skolni druziné, na chodbg,
zahradé€ nebo hfisti jsou Zaci povinni hlésit ihned své vychovatelce.
Zaznam o Skolnim urazu
Kniha trazi je ulozena v fediteln€. V knize uraza se eviduji vSechny urazy zak, ke kterym
doslo pfi ¢innostech ve $kole nebo na akcich organizovanych Skolou, a to nejpozdéji do 24

hodin od okamziku, kdy se Skola o urazu dozvi.

Zapis do knihy Grazl provadi:
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a) vyucujici ptislusného pfedmétu (napt. uraz pii hodiné TV),

b) ucitel konajici dozor (napf. o prestavkach),

c) tiidni ucitel (vSechny ostatni piipady),

d) vychovatelka (araz ve SD).
V knize Urazt se uvadi:

a) poradové ¢islo trazu,

b) jméno, popf. jména, ptijmeni a datum narozeni zranéného,

C) popis arazu,

d) popis udalosti, pti které k Grazu doslo, véetné udaje o datu a misté udalosti,

e) zda a kym byl uraz oSetien,

f) podpis zamé&stnance pravnické osoby vykonavajici ¢innost $koly nebo Skolského

zafizeni,

g) ktery provedl zapis do knihy trazi,

h) dalsi udaje, pokud jsou potiebné k sepsani zdznamu o Grazu.
Osobni udaje, které jsou soucasti knihy urazi, mohou byt zpracovavany pouze za Ucelem
evidence urazl, popiipade¢ jako podklad pro vyhotoveni zdznamu o tirazu.
Zaznam o Urazu ve Skole vyhotovuje pedagogicky pracovnik, ktery provadi zapis do knihy
urazi, ve spolupraci s feditelkou skoly, jde-li o:

a) uraz, jehoz disledkem byla neptitomnost zéka ve Skole,

b) smrtelny traz; smrtelnym trazem se pro ucely této vyhlasky rozumi takové poskozeni

zdravi, které zpiisobilo smrt po urazu, nebo na jehoz nésledky zak zemiel nejpozdé;ji

do jednoho roku od vzniku urazu.
Zaznam o Urazu se vyhotovi na formuléfi, ktery je k dispozici v feditelné skoly.

Skola vyhotovi o urazu, ktery nezptisobi nepfitomnost zdka ve $kole zaznam, pokud je
pravdépodobné, Ze zéku bude poskytnuta nahrada za bolest a ztizeni spole¢enského uplatnéni

zpiisobené Grazem. Jedno vyhotoveni zdznamu o Urazu pteda Skola zdkonnému zastupci.
HlaSeni Grazu

O kazdém turazu je informovan feditel Skoly, v pfipad€ jeho neptitomnosti zastupce feditele
Skoly. O urazu zdka poda pedagogicky pracovnik bez zbytecného odkladu informaci

zakonnému zastupci zaka. NasvedCuji-li zjisténé skutecnosti tomu, Ze v souvislosti s Girazem
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byl spachan trestny ¢in nebo prestupek, nebo jedna-li se o smrtelny uraz, poda feditel skoly
bez zbyteéného odkladu hlaseni mistné piislugnému utvaru Policie Ceské republiky.
O turazu poda teditel Skoly bez zbytecného odkladu hlaseni pojistovné, u které je skola
pojisténa pro piipad své odpovédnosti za $kodu vzniklou na Zivoté a zdravi zaki. Reditelka
Skoly bez zbyte¢ného odkladu poda hlaSeni o urazu také ptislusnému inspektoratu bezpecnosti
prace.
Zasilani zaznamu o urazu
Zaznam o urazu zasila feditelka skoly za uplynuly kalendaini mésic, nejpozdéji do patého dne
nasledujiciho mésice:

a) ziizovateli,

b) zdravotni pojistovné Zaka a

) ptislusnému inspektoratu Ceské kolni inspekce.
Zaznam o smrtelném Urazu zasila feditelka Skoly do 5 pracovnich dni po podani hlaseni:

a) zfizovateli,

b) zdravotni pojistovné Zaka,

¢) ptislusnému inspektoratu Ceské kolni inspekce a

d) mistné piislusnému utvaru Policie Ceské republiky.
Stane-li se uraz zaka, postupuje se takto:

a) Zjistit poranéni, popi. ho konzultovat se zdravotnikem $koly.

b) Informovat feditele skoly nebo zastupce feditele Skoly.

C) Zavolat Iékatskou sluzbu nebo zajistit doprovod dospélou osobou k 1ékafi.
d) Oznamit skute¢nost zakonnym zastupctim Zaka, pozadat je o pievzeti ditéte.
e) Provést zapis do knihy Grazl, popf. vyplnit zaznam o trazu.

f) Informovat tfidniho ucitele, neni-li pedagogicky pracovnik sam tfidnim ucitelem.

3.2 Ochrana pred socialné patologickymi jevy
Vsichni pedagogicti pracovnici, zejména Skolni metodik prevence, pribézné sleduji konkrétni
podminky a situaci ve Skole z hlediska vyskytu socidlné patologickych jevi, uplatiuji riizné

formy a metody umoZiiujici v€asné zachyceni ohrozenych zakd.
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Skolni metodik prevence zajistuje spolupraci s rodi¢i v oblasti prevence, informuje je o pre-
ventivnim programu $koly a dalsich aktivitich. Skolni metodik prevence spolupracuje na
zaklad¢ poveteni feditele Skoly s dalSimi institucemi na socidlné pravni ochranu déti a
mladeze.

Zaci $koly maji piisny zdkaz noSeni, drzeni, distribuce a zneuZzivani navykovych latek a
dalSich pfedméti ohrozujicich zdravi (napf. noze, pyrotechnika, 1éky, zbrané apod.) v arealu
skoly. Porugeni tohoto zakazu se bere jako hrubé poruseni $kolniho fadu. Reditel $koly vyuZije
vSech moznosti danych mu pfisluSnym zakonem vcéetné moznosti dat podnét k zahajeni
trestniho stihani osob, které se na poruseni tohoto zékazu podilely. Reditel $koly nebo jim
povéteny pracovnik bude informovat zakonné zastupce zaktl, u nichz bylo zjisténo poruseni
tohoto zékazu, o zjiSténich a zaroven je sezndmi s moznosti odborné pomoci.

Projevy Sikanovani mezi zaky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, poniZovani, kyberSikana
apod., kterych by se dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny zakid vici jingym zadkdm nebo
skupindm (zejména v situacich, kdy jsou takto postizeni zaci mladsi a slabsi), jsou v
prostorach Skoly a pfi Skolnich akcich piisn€ zakazany a jsou povazovany za hruby pfestupek
proti fadu Skoly. Podle okolnosti feditel Skoly uvazi moznost dalSiho postihu zaki, ktefi tento
zédkaz ptestoupi, a bude o svych zjisténich informovat jejich zakonné zastupce.

Pedagogicti pracovnici dbaji, aby eticka a pravni vychova, vychova ke zdravému zivotnimu
stylu a preventivni vychova byla vyu¢ovana v souladu se vzdélavacim programem.
Pedagogicti pracovnici jsou povinni v souladu s pracovnim fddem vykonavat kvalitni dohled
nad Zaky o prestavkach, pfed za¢atkem vyucovani, po jeho skonceni i béhem osobniho volna

74k, a to hlavné v prostorach, kde by k socidlné patologickym jeviim mohlo dochazet.

3.3 Podminky zachazeni s majetkem Skolni druZiny ze strany Zaki
74k Setrné zachazi s vybavenim $kolni druziny (hracky, vypocetni technika, knihy a
pomiucky). Kazdé svévolné poskozeni nebo zniceni majetku skoly, zakt, ucitelli ¢i jinych osob
hradi v plném rozsahu rodice Zaka, ktery poskozeni zptisobil. Kazdé poSkozeni nebo zavadu
v ucebné hlési 74k vychovatelce. Pozaduje-li Skola ndhradu skody po Zédkovi, musi poskozeni

véci vzdy prosetiit vychovatelka a zvazit i pedagogickou stranku.
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Kazdy zak odpovida za Cistotu a potfaddek svého pracovniho mista a nejbliz§iho okoli. Pred
odchodem ze skolni druziny kazdy zak uklidi své pracovni misto a jeho okoli.

Zakam je piisné zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebiéi a vypinaéi. Z bezpe&nostnich
davodu se zakiim zakazuje otevirani oken a sezeni na okennich parapetech a oblozeni topnych
t&les. Zak nemanipuluje s rozvody elektro v odbornych uéebnach, s vybavenim odbornych

pracoven, s uloZzenymi exponaty a modely bez dovoleni.

V Lesonicich 1.9.2023 Mgr. Petra Repové, Ph.D.
feditelka Skoly
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